
建筑与交通工程学院会议室、报告厅使用申请表
	申请会场名称（请在□内画勾）
	□401报告厅
□412会议室
	申请时间
	

	使用时间
	月    日    点    分至     点     分

	申请事由
	       申请人（签字）：

           年    月    日

	学院意见
	   学院领导（签字）：

      年   月   日


说明：
1、根据使用会场活动类型，由学院相关领导签字同意后方可使用会场；
2、优先使用原则：原则上按申请时间优先、本院教学活动优先；
3、使用完要及时清理、打扫会场，保持会场干净、整洁，关好门窗，关闭电源；
4、学生集体活动，必须有一名老师负责，安排学生清理、打扫会场。
