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桂林电子科技大学文件 
 

桂电国资〔2013〕1 号 

 

 

桂林电子科技大学教职工周转房管理办法（试行） 

 

第一条  为更好地满足新进教职工在过渡用房方面的需求，

让更多的教职工享受到学校对其提供的支持和帮助，根据国家及

学校有关政策制定本办法。 

第二条  桂林电子科技大学教职工周转房，是专供本校聘用

在岗教职工及其家庭居住的过渡性用房，周转房产权属桂林电子

科技大学。 

第三条  根据国家政策可以继续出售的“存量公房”，原则

上不纳入周转房管理的房源范围。纳入周转房管理的房源范围，

结合学校的实际情况另行公布。 

第四条  学校成立教职工周转房分配工作小组，该工作小组

成员由校领导、国有资产管理处、人事处、工会等人员和部门代

表组成。工作小组负责教职工周转房分配的审批等事项。 

第五条  教职工周转房的日常管理由国有资产管理处负责，

其物业由学校后勤处或委托社会专业公司进行管理。 

第六条  入住教职工周转房的对象应为本校聘用在岗且其本

人和家庭在本市无住房的教职工（简称“无房户”）。 
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第七条  根据房源情况，需要集中安排的，按照桂电〔2010〕

20 号文规定的打分排序办法，排序选房。集中安排之外的安排入

住顺序为：先进校者先安排；同时进校工作，职称、职级高者先

安排；职称、职级相同，学历高者先安排；条件相同者，已婚女

性先安排；性别相同者，年龄大者先安排。 

第八条  已婚和 40 岁以上的单身教职工优先安排成套住宅，

其他单身教职工一般只安排青工宿舍。 

第九条  教职工周转房居住期限原则上不超过 5年，居住期

限应累计计算。但是，对于符合国家廉租房、公租房租住条件的

不受此期限限制。 

第十条  教职工周转房申请入住程序：必须由教职工本人提

出申请，如实填写《桂林电子科技大学教职工周转房租赁申请表》，

并提供政府有关部门出具的无房证明。如果配偶一方不属于学校

教职工的，还须配偶所在单位房产管理部门提供的在该单位无住

房证明。上述材料经所在部门进行公示并确认，人事处审核、国

有资产管理处复核后在全校范围公示，公示期满提交学校教职工

周转房分配工作小组审批。 

经批准可以入住周转房的申请人到国有资产管理处办理入住

手续，签订《桂林电子科技大学教职工周转房租赁协议》，协议

一年一签。 

第十一条  教职工周转房的租金按学校公布的标准收取（每

年公布一次）。在规定居住期限（五年）内，第一年的租金按当

年市场评估价的 20%收取；第二年按当年市场评估价的 30%收取；

第三年按当年市场评估价的 40%收取；第四年按当年市场评估价的

50%收取；第五年按照国家规定的公租房租金标准收取。但是，对
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于符合廉租房租住条件的教职工，按照国家规定的廉租房租金标

准执行。 

第十二条  申请周转房的教职工应当遵纪守法，如实申报个

人和家庭住房情况，不得隐瞒。 

第十三条  租住期间或租住期满，如出现不符合继续租住的

情况，则应在三个月内退出所租住的公寓。如到期不退，则从应

退房时间起算，逾期第一年的公寓租金按当年市场评估价的 1.2

倍收取，逾期第二年按当年市场评估价的 1.4 倍收取，逾期第三

年按当年市场评估价的 1.6 倍收取，以此类推。 

第十四条  租赁本校教职工周转房的教职工，其租金由学校

财务处从入住人员的工资中扣取。 

第十五条  教职工周转房的居住人员必须遵守学校的各项规

章制度，按月交纳租金，并按时付清自己居住期间所发生的水、

电、煤气、电话、有线电视、上网、物业管理费等相关费用。 

第十六条  教职工在入住周转房后应严格遵守以下规定： 

1、不得擅自改变室内结构，不准进行违章搭建； 

2、不得在周转房中从事违背社会公德、危害公共利益、损害

他人合法权益及违反法律法规的活动； 

3、不得擅自调换，严禁向他人转租、转借或变相转租、转借。

如发现并查实有转租、转借行为，将无条件收回其所居住的周转

房，并按当时该房屋市场评估价的 1.5 倍补收已居住期内的租金，

租金直接从住房补贴或工资中扣除，同时提请学校相关部门进行

处理。 

4、爱护周转房内的公共财产和设施，因使用不当或保管不善

造成损坏的，应照价赔偿； 
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5、教职工在入住周转房后，应讲究卫生，保持房屋整洁、安

静和文明； 

6、严禁在周转房内违章用电、用火等。 

7、周转房承租人在居住期间发现住房及附属设施有损坏的，

应向物业管理部门报修。 

第十七条  教职工周转房的申请、安排、入住要做到公开、

公平、公正，接受广大教职工的监督。教职工对周转房安排过程

中违规违纪问题可向校有关部门进行举报，一经查实，将按照有

关规定对当事人进行严肃处理。 

第十八条  本管理办法由国有资产管理处负责解释。 

第十九条  本办法自发布之日起试行，学校原有的有关政策

和规定与本办法不一致的，以本办法为准。 

 

 

桂林电子科技大学 

二○一三年四月十七日 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

主题词：教职工  周转房  办法 

桂林电子科技大学校长办公室              2013年4月17日印 

校对：宋志国         录入：胡桂彬         （共印 2份） 


