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学校食堂供货商配送管理办法（试行）
一、配送原则
为进一步规范后勤处饮食科物资供应商的配送管理，加强对物资采购人员的监督管理，按照“公开、透明、合理”的送货原则，特制定学校食堂供货商配送管理办法。
二、配送周期
食堂物资配送实行按月轮换制度，但物资品类仅为一家供应商的则固定为该供应商配送。由于1、2、7、8月份未满整月，则配送供应商不作更换，按照前一月份的供货商安排情况配送。
三、供应商的选定
物资配送品类有两家以上（含两家）供应商的则根据品类供应商选定要求确定食堂分组及供应商轮换，具体品类供应商选定要求如下。
1.大米
配送大米的多家供应商每月送米样，餐厅采用同样的方法泡洗，盘中放置同等数量的米和水蒸煮米样，进行现场品尝匿名评定，米饭的色、香、味等方面优胜者配送当月大米。
2.大豆油
每月月初由大豆油供应商报价，品牌质量好、报价低的供应商配送当月大豆油。
3.生物燃料
由于配送生物燃料的供应商需负责相应餐厅灶具的维修，则采用定点配送的方法供货。
4.零库物资
零库物资主要包括鲜牛肉、火腿肠、饮料、牛奶、酸菜、鲜猪肉、禽肉类、冻货类、干杂香料、新鲜蔬菜、豆制品、米粉、水产、剁猪脚品种，根据各餐厅所在地理位置、物资数量等情况确定餐厅的分组，配送供应商按餐厅的分组情况进行每月轮换供货。
5.库房物资
库房物资主要包括面粉、淀粉、一次性用品、洗涤用品、液化气、速溶豆浆粉、日杂用品、厨具、调料品、新鲜蛋类品种。两家供应商的按两个校区每月轮换配送，三家供应商的则按金鸡岭校区、怡园库房、D区食堂每月轮换配送。
6.其他需求物资
餐厅对某些类别物资有特殊需求（如宴席），该类别的其他供应商又无法按该餐厅需求供货的，该餐厅的这类物资可指定供应商送货。
四、供应商审批程序
饮食科采供中心于每学期开学前确定好各物资品类（大米、大豆油除外）该学期的供应商，大米、大豆油为每月末确定下月供应商，并制定该学期或下月《供货商供货情况表》，交由饮食科科长审批同意后在食堂采供中心上墙公示。
五、管理与监督 
1.饮食科采供中心保管员应严格按照该配送管理办法执行配送轮换、物资数量及质量验收工作，确保轮换“公开、透明、合理”。
2.饮食科采供中心保管员、核算员根据公布的每月供货商情况表抄单、报单及入库，采供中心主管负责核查每个餐厅的物资配送情况。
3. 供应商原则上应实行定期轮换制度，如因特殊情况提出不轮流或每学期轮流的供货商，应提交书面申请报饮食科相关领导同意后方可实行。
4.大米评定人员主要由各食堂正副主任构成，供应商可对现场评定环节进行见证，确保评选公开、公正。
5.如供应商对配送安排提出质疑或投诉的，饮食科采供中心人员应及时汇报给饮食科领导，由饮食科领导确定下一步解决办法，消除供应商疑虑。
六、其他
饮食科采供中心应严格按照《饮食科供应商物资验收考核办法》对供应商进行日常考核，如有违反《饮食科供应商物资验收考核办法》规定暂停供货的供应商，则对该供应商配送物资的食堂进行重新分组，并重新确定配送供应商报饮食科领导审批同意后予以公示。
七、说明
1、本《办法》与购销合同签订后同时生效。
2、本《办法》的解释权在桂林电子科技大学后勤处饮食科。
                                               后勤处
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