
关于教务管理平台转专业、休学、复学、退学的说明 

 

根据 2020 年 12 月 23 日继续教育信息管理系统培训会的相关要求，2021

年开始所有转专业、休学、复学须从教务管理平台进行提交。学生按要求填写申

请表，本人签字后交教学点审核，教学点将申请提交到学校，学校管理人员收到

申请表后进行审批。 

涉及学生退学的必须由学生本人亲自来校办理，确因特殊原因需要他人代办，

应由申请者本人填写相关申请表格，签上申请者本人姓名、按上申请者本人手印，

附上申请者本人身份证原件和复印件，本人亲笔委托书，以及代办者本人身份证

原件和复印件，方可办理相关手续。 

学生退学退费根据桂电〔2018〕89 号--关于印发《桂林电子科技大学继续教育学院

学生收费及学费结算管理办法（试行）》的通知文件执行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

转专业申请审批流程 

开始 

学生按规定填写转专业申请表 

教学站收到申请表后到教务管理平台申请并提交 

（上传扫描件） 

教学站将申请表寄到学院教务部进行审核 

材料存档 

审核通过的（学习平台做转专业处理）、(学

信网做转专业处理) 

结束 

教务部审核 

否 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

退学申请审批流程 

 

开始 

学生申请退学退费（不需要在系统操作） 

提交纸质退学申请表、身份证复印件、银

行卡帐号和开户行信息，教学站审核 

 

财务管理人员退费审核 

主管领导审批 

 

学籍管理人员审核学生退学退费申请 

学籍管理人员进行退学处理 

 

财务管理人员进行退费处理 

 

1 教学站在教务系统申请并提交（不用上传扫描件） 

2 填写退费的银行卡账号信息和开户行信息 

3 原则上须由学生本人将退学申请材料提交学院 

领导审批 

结束 



 

 

休、复学申请审批流程 

 

开始 

学生按规定填写休、复学申请表 

 

教务部审核 

 

教学站收到申请表后到教务管理平台申请并提交 

 

教学站把申请表寄到学院教务部进行审核 

 

结束 

材料存档 

否 


